
 

 

 

 

PROTOCOLOS DE ENTRADAS Y SALIDAS 

 

Horarios de entrada y salida: 

• Horario general: 09:00 a 12:30 horas y de 14:30 a 16:00 horas (horario lectivo) 

✓ Servicio de comedor de 12:30 a 14:30 horas (opcional) 

✓ Horario de Secretaria de 09:15 a 10:15 horas y de 11:15 a 12:15 horas y de 14:45 a 

15:45 

• Horario en los meses de septiembre y junio: 09:00 a 13:00 horas (jornada reducida) 

✓ Servicio de comedor de 13:00 a 15:00 horas (opcional) 

✓ Horario de Secretaria de 09:15 a 11:00 horas y de 11:45 a 12:45 horas 

• Horario de la Orientadora: lunes, miércoles y viernes de 09:00 a 15:00 

➡ Durante el servicio de comedor no se puede recoger o entregar niños. 

 

Las puertas de acceso por la Calle Manuel Aguilar Muñoz y la Calle Brezos se abrirán a las 08:50 h., 

permaneciendo abiertas hasta las 09:10 h., momento en el cual se procederá a su cierre. A partir de 

ese momento el acceso al colegio es único por la puerta principal situada en la Calle Manuel Aguilar 

Muñoz. Al llegar pasadas las 09:10 h. las familias deben firmar en el libro de retrasos informando de 

la razón del retraso. Serán atendidas por los conserjes quienes se asegurarán de llevar a los niños 

hasta sus aulas con su respectivo justificante de retraso para ser entregado a la tutora. En ningún 

caso dejen a los niños solos en la entrada del colegio si se llega a las 09:10 o más tarde. A partir del 

cierre de puertas ningún niño podrá acceder solo. 

 

Protocolo general a seguir para las entradas y salidas. Las tutoras recibirán y entregarán a 

los alumnos en las zonas asignadas:  

 

➡ ENTRADAS: 

• Las familias con alumnas/os solo en Infantil accederán al colegio por la Calle Brezos y se 

dirigirán al edificio y zonas habilitadas de filas correspondiente, donde las tutoras recogerán 

al grupo de clase.  

• Las familias con hijas/os en Infantil y Primaria accederán al colegio por las puertas asignadas 

de la calle Manuel Aguilar Muñoz dejando primero al de primaria en su fila para inmediata-

mente llevar a la pequeña/o de infantil hasta su edificio y fila, rodeando el edificio de pri-

maria. En ningún caso cruzando el vestíbulo de Primaria. 

 



 

 

 

• Las familias con alumnas/os solo de Primaria no accederán al recinto escolar; las/os alum-

nas/os entrarán solas/os por los accesos habilitados para encontrarse con sus compañe-

ras/os y tutoras en sus filas. 

• Excepción: las familias con alumnas/os en 1º de Primaria podrán acceder hasta las filas el 

primer día de colegio; para ser recibidas por las tutoras de Primaria y también por las 

tutoras de Infantil del curso pasado, para darles la bienvenida al edificio de Primaria, y hacer 

así una transición más amable. 

• Las alumnas/os de 1º a 4º harán las filas bajo la pérgola paralela al edificio de Primaria en el 

patio principal. 

• Las alumnas/os de 5º y 6º harán las filas en la pista de baloncesto situada en la zona alta de 

pistas y junto a la valla del instituto. 

 

➡ SALIDAS: 

• De modo general las familias seguirán recogiendo a las/os alumnas/os en las filas habituales. 

Si se tienen hijas/os en las dos etapas educativas, se recomienda recoger primero a las/os 

pequeñas/os de Infantil y posteriormente a las/os de Primaria. Las familias de Primaria po-

drán acceder al patio de primaria, eso sí, permaneciendo en la zona de la valla de la calle 

Manuel Aguilar Muñoz. Pedimos, por favor, no acercarse a las filas, de manera que las tutoras 

puedan visualizar correctamente a los familiares. Las tutoras irán entregando a las/os ni-

ñas/os según aparezcan sus padres/madre/tutores y/o personas autorizadas debidamente. 

• La recogida de las/os alumnos que no hacen uso del servicio de comedor se hará en los 

patios y lugares de filas habituales. Las familias de Primaria podrán acceder al patio de prima-

ria, eso sí, permaneciendo en la zona de valla de la calle Manuel Aguilar Muñoz. Las tutoras 

irán entregando a los niños según aparezcan sus padres/madre/tutores y/o personas autori-

zadas debidamente. Para la recogida de estas/os alumnas/os se abrirán las puertas de ac-

ceso/salida 5´ antes de los horarios previstos (12:25 en los meses de octubre a mayo). 

• Durante los meses de septiembre y junio, la recogida de alumnas/os que sí hacen uso del 

servicio de comedor se hará a las 15:00 h., aunque se podrán empezar a recoger entre las 

14:45 h. y las 15:00 horas. En ningún caso se podrán recoger niñas/os durante el servicio de 

comedor. Las/os niñas/os que no sean recogidas/os serán llevados al servicio de custodia 

situado en el edificio de Infantil 3 años; la familia tendrá que abonar a la empresa encargada 

de los honorarios establecidos por dicho servicio. 

 

➡ DÍA DE LLUVIA: 

Los días de lluvia se activará el protocolo especial para agilizar la llegada de las/os niñas/os a sus 

aulas:  

• Educación Infantil procederá como en años anteriores, llevando a las niñas/os hasta las au-

las.  



 

 

 

• Educación Primaria subirá directamente hasta sus aulas sin hacer filar. El personal docente 

y de servicios estará presente en las zonas habituales para asegurarse de una entrada rápida 

y segura. Estas familias permanecerán en el exterior del colegio, como cualquier otro día. 

 

ACCESOS Y HORARIOS 

CURSO 
PUERTA DE EN-
TRADA/SALIDA 

HORA DE EN-
TRADA 

HORA DE SA-
LIDA 

sept y junio 

HORA DE SA-
LIDA 

oct a mayo 

Ed. Infantil C/ BREZOS 9:00 13:00 16:00 

1.º, 2.º y 3º 

Ed. Primaria  

 

ENTRADA PRINCIPAL  

C/ MANUEL AGUILAR 
MUÑOZ 

9:00 13:00 16:00 

4.º, 5º y 6º  

Ed. Primaria  

 

PUERTA INTERMEDIA  

C/ MANUEL AGUILAR 
MUÑOZ 

9:00 13:00 16:00 

 

ZONAS 

Ed. Infantil 3 años Zona Señalizada del edificio de 3 años (bajo pérgola) 

Ed. Infantil 4 y 5 años Zonas señalizadas del edificio de 4 y 5 años 

PRIMARIA 1.º, 2.º, 3.º y 4.º 
Zonas señalizadas en el patio del edificio de Ed. Primaria 

(bajo la pérgola). 

PRIMARIA 5.º y 6.º Pista de baloncesto,  zona alta junto a la valla del instituto. 

 


